
粘贴任务条处

参加培训，熟悉考务；佩戴标志，关闭手机；检查三证，杜绝代考；清查手机，严防舞弊
长江大学2017年上半年四六级考试考前须知
一、6月16日（第一天）工作安排

1、培训会议。

管理人员会议时间为周五下午3：30点（含考务、考场管理员、违纪处理负责人和巡视员）；

监考教师会议时间为周五下午4点。会议地点见下表：
	项  目
	会  议  地  点

	
	东校区考区
	城南考区
	西校区考区
	城中考区
	武汉校区考区

	管理人员会议
	东12-103c
	南Y103c
	西2-105
	文2-103
	武教B-103c

	监考教师会议
	东12-202c
	南Y101c
	西2-T2（2、3、6、7号楼监考教师）
	文2-203
	武教B-105c

	
	
	
	西2-T1（5、D2、D3、D4号楼监考教师）
	
	


注：参加会议地点以四级任务为准。
2、布置考场 

培训会议后，四级监考教师直接到指定教室布置考场，要求如下：
 eq \o\ac(○,1)监考员甲找考场管理员领取“考务资料及物品”一袋，内有考场门贴1张、考生座位号桌贴3张、考生信息核对表1张（带照片，学生签到用）、考场记录单1张、监考员守则2张、监考操作规程2张、双面胶1卷、小刀1把、2B铅笔1支、手机袋10～15个。

 eq \o\ac(○,2)监考员乙在前门（正对讲台）上方粘贴考场门贴，用小刀将考生座位号桌贴裁好并贴上双面胶，按考场格局合理安排考生座位（见“本页背面 考场布置”），并随机将桌贴粘贴到桌面左（右）上角。
 eq \o\ac(○,3)监考员甲布置黑板，书写内容见“本页背面 考场布置”。

 eq \o\ac(○,4)考场布置完毕后，请将“考务资料及物品”（一袋）留放在讲台上。
二、6月17日（第二天）工作安排
1、到达时间
	
	考区负责人
	考务管理员
	考场管理员
	监考员、巡视员
	考生入场时间

	四级
	7：50
	8：00
	8：00
	8：20
	8：45

	六级
	13：30
	13：40
	13：40
	14：00
	14：45


2、查询监考地点
	校区
	级别
	布置楼栋
	查询监考地点
	负责人

	东
	四、六级
	13教 
	13教大厅
	奚玉敏

	
	
	12教
	12教大厅
	肖君丽

	南
	四、六级
	南教
	南教2楼大厅
	范梅

	西
	四、六级
	2、3、6、7号楼
	7号楼门前
	刘萍

	
	
	5号楼
	5号楼门前
	张新英

	
	
	D2、D3、D4号楼
	D3号楼门前
	张露

	城中
	四、六级
	文1号楼
	文1号楼门前
	张定国

	武汉
	四、六级
	武教A、B楼
	武教A楼门前
	蒋梅苏


3、到考区办公室找考场管理员报到并到指定教室检查、整理、布置考场，等候签领试卷。
各位监考教师注意监考时间和查询监考地点，务必带上监考证准时抵达考场。谢谢合作！
长江大学2017年上半年四六级考试考场布置

一、考生座位编排：充分利用教室空间，以座位间隔距离最大为原则。参考模式（间隔2个座位）如下：
模式一（66666）                       模式二（7887）

	NO.01
	NO.07
	NO.13
	NO.19
	NO.25
	
	NO.01
	NO.08
	NO.16
	NO.24

	NO.02
	NO.08
	NO.14
	NO.20
	NO.26
	
	NO.02
	NO.09
	NO.17
	NO.25

	NO.03
	NO.09
	NO.15
	NO.21
	NO.27
	
	NO.03
	NO.10
	NO.18
	NO.26

	NO.04
	NO.10
	NO.16
	NO.22
	NO.28
	
	NO.04
	NO.11
	NO.19
	NO.27

	NO.05
	NO.11
	NO.17
	NO.23
	NO.29
	
	NO.05
	NO.12
	NO.20
	NO.28

	NO.06
	NO.12
	NO.18
	NO.24
	NO.30
	
	NO.06
	NO.13
	NO.21
	NO.29

	
	
	
	
	
	
	NO.07
	NO.14
	NO.22
	NO.30

	
	
	
	
	
	
	
	NO.15
	NO.23
	


二、黑板布置内容
左边：

1、 学校名称：长江大学

2、 学校代码： 四、六级   荆州校区42061    武汉校区42051           

3、 校区代码： 东校区1   南校区2    西校区3    城中校区5   武汉校区0 

4、考试中的几个重要时间
	四级
	六级

	9：00发试题册和答题卡1、2
9：10考试开始（日语、德语、俄语、法语听力考试）
9：40英语听力考试
10：05 收英语答题卡1
11：10日语、德语、俄语、法语考试结束
11：20考试结束
	15：00发试题册和答题卡1、2
15：10考试开始（日语、俄语听力考试）
15：40英语听力考试
16：10 收英语答题卡1
17：10日语、俄语考试结束
17：25考试结束


5、 听力播放频率： 东校区86MHz                 南校区88.5MHz 

西校区75.6 MHz或87.5MHz    城中校区80MHz
武汉校区79.5 MHz
右边：

1、手机等通讯工具不得携入座位
考生在考试全过程中不得退出考场

       沉着应试  诚信守纪
2、考场座次编排表
考前须知将不再另行发放，请各位监考老师带至考场使用。





考场布置将不再另行发放，请各位监考老师带至考场使用。








