


长江大学教学信息员工作规程

第一条 为及时了解教学情况，交流教学信息，改进教

学工作，确保教学质量，依据学校实行的教学信息员制度要

求，制定本规程。

第二条 教学信息员的组成

1．教学信息员由教务处聘请若干名教师、学生（包括

大学生评估委员会成员）和各院（系）教学秘书组成，教务

处负责日常的组织和管理工作。

2．教师信息员由各院（系）推荐 2～3 人，经教务处审

定后，与教学秘书组成院（系）教师信息员小组，由教学秘

书任组长。

3．学生信息员一般由各班学习委员担任，按年级分成

学生信息员小组，并从中选出一名组长，负责该小组的信息

员组织工作。全校性的学生信息员工作由校学生会学习部长

负责组织和协调。

第三条 教学信息员的职责与权利

1．了解教与学各方面的情况，及时收集教学信息，全

面掌握教学动态。

2．收集各院（系）或班级对教学和教学管理工作的意

见和建议，并以书面或口头方式及时反映给小组长，由组长

汇总后报送教务处。

3．充分利用校园网，参与有关教学情况的调查、评价

等工作，也可在校园网上客观地反映教学方面的问题和意



见，对教学工作提出建议。

4．根据工作完成情况及考核结果，对教师信息员记一

定的工作量，对学生信息员按勤工助学的规定发给相应的酬

金。

第四条 教学信息员的活动方式

1．教学信息员实行例会制度，教务处定期组织召开教

学信息员会议，学校在教务处网页设立教务处长信箱，并设

立教学信息反馈箱，以便及时收集有关教学信息。

2．教学信息员及时填写《长江大学教学信息员信息反

馈表》，并由组长收集登记后统一送教务处。

3．对一些教学中亟待解决的问题，教学信息员随时向

教务处反映，由教务处协调有关单位及时处理和解决。

4．教学信息员应如实、认真和准确地反映情况，各院

（系）和所有教师对教学信息员的工作要给予支持，以保证

教学信息的畅通。

第五条 教学信息资料的收集与应用

1．教学信息员所反映的信息资料由教务处收集、整理

和汇总后，分类存档和管理，并以简报形式上网，所反映的

问题由相关职能部门及时研究解决。

2．教学信息资料作为进行教学工作评比、教学质量评

价、教学奖励的评定以及教师晋级、职称评聘的重要参考资

料，也作为教学管理部门进行教学改革和决策与管理的重要

参考资料。

第六条 本规程自发布之日起执行，由教务处负责解



释。原《长江大学教学信息员工作条例》（长大校发〔2006〕

49 号）同时废止。
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