
长大教通字[2019]6 号

2018-2019 学年第二学期开学教学准备及

第一周教学检查安排

各单位、部门：

根据学校工作安排，2018-2019 学年第二学期本、专科学生的注

册时间是 2 月 23～24 日，2 月 25 日开始上课。教职工上班时间是 2

月 23 日。为维护正常的教学秩序，保证新学期教学工作的顺利进行，

现就开学前的教学准备工作和开学第一周教学检查工作做如下安排，

请遵照执行。

一、组织形式

开学前教学准备工作和第一周教学检查准备工作以单位自查和

学校统一检查相结合的方式进行。各单位负责检查本单位的教学准备

情况和师生课堂情况；教务处组织督查小组负责全校教学秩序检查和
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听课。

各教学单位成立由单位领导、教学秘书、教学督导组成的检查小

组；学校督查小组由校领导和相关职能部门领导组成。

二、开学前教学准备情况检查

1．后勤集团按教室逐一检查桌椅、黑板、门、窗（窗帘）、灯是

否完好，教室是否干净整洁，黑板擦、粉笔是否到位，水电是否通畅，

多媒体设备状态是否正常等。多媒体设备要逐一开机检查。完成时

间:2 月 24 日前。

2．各学院对本单位的开学准备情况进行检查，落实教师到位情

况、备课情况、学生到校情况、班级领书情况，检查教师课表是否准

确无误，通知学生上网查看个人课表。对因故不能到课的教师要说明

原因并及时办好相关调整手续。各学院教学秘书要逐一审核课表，并

在开课前一天逐一通知任课教师，以免误课。完成时间:2 月 24 日。

3．学生工作部检查落实学生到校情况。完成时间:2 月 24 日。

三、开学第一周教学检查

1．检查时间：第一周星期一至星期五（2月 25 日～3 月 1 日）

2．检查内容及要求：

(1)各学院检查小组深入教室检查。主要检查教师及学生到课情

况，对出现的问题及时协调解决并如实作好记录。

(2)每个检查小组每大节抽查一名教师上课教学资料的携带情况:

检查是否携带教师工作手册（教师工作手册填写是否完整，并附有教
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学进度计划表、课表、学生名册及考勤记载）、教材、教案（多媒体

课必须有多媒体课件）；每大节抽查 2 个教室学生到课情况。

(3)检查人员每大节要求提前 15 分钟到达检查地点，当日检查结

束及时将检查记载表上交教务科。

(4)各学院要安排落实本单位的开学教学检查工作，并将教学检

查安排交教务科备案。各教学秘书参加教务处组织的统一检查。

(5)后勤集团（武汉校区后勤保障部）在各校区安排负责人员及

时处理各类突发事件。

(6)学生工作部及各学院要狠抓学风，督促学生按时到课。

(7)教务处人员分组对教学检查情况进行巡查，包括各类检查人

员的到位情况，抽查教师学生的到课情况，协调处理突发事件。

(8)各学院科级以上干部和教务处人员要深入课堂听课，第一周

听课不少于 1 小节。

(9)教务科将检查结果汇总后予第二周周一向全校予以通报。

3.校领导和相关职能部门领导组成督查小组分校区检查，抽查听

课。

四、教材领取

1．领取时间：2月 23～24 日。

2．领取地点：根据学生班级所在校区，学生到所在校区相应地

点领取（东校区 12 教一楼、西校区校医院一楼、武汉校区食堂北侧

教材办）。
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3．领取方式：以班级为单位。

五、2018-2019 学年第一学期不及格课程补考

各学院按照补考工作的通知做好组织工作。

六、学生第三轮选课

根据学分制安排，在本学期的前三周学校将组织学生第三轮选课，

选课的具体安排将另行通知。请各学院根据学校要求及时通知学生选

课。

长江大学教务处

二〇一九年二月二十一日


	2018-2019学年第二学期开学教学准备及
	第一周教学检查安排

